揭西县档案局部门职责

揭西县档案局（档案馆）是主管全县档案管理工作的职能部门，其主要部门职责是：

（一）贯彻执行党和国家有关档案工作的方针、政策和法规，拟订我县档案工作的规范性文件和工作规划，并组织实施。

（二）对全县的档案工作实行统筹规划和宏观管理。指导、监督、检查、协调县直机关、事业单位、群众团体、大型企业、重点工程的档案业务工作，对各类档案管理实行综合执法以及开展档案法规宣传教育和档案业务咨询服务。

（三）负责县直及有关单位档案资料的接收、征集、整理、集中统一管理各类历史档案资料和县直单位的重要档案，保守党和国家的机密，保护档案的完整和安全。

（四）负责馆藏档案的开发、利用、陈列、展览、查询等工作，编纂出版目录、全宗介绍和档案馆指南，为各界人士提供查询和服务。

（五）负责档案干部业务培训工作。

（六）承办县人民政府与上级档案管理部门交办的其他事项。

