《广东省社会保险费业务办理指南》解读
一、编写背景
为统一规范全省社保费征管流程，保障依法行政，我局在全省地税办税服务厅社保费业务专题调研的基础上，梳理了办费事项清单，组织编写了全省统一规范的社保费业务办理指南。
二、主要内容
《广东省社会保险费业务办理指南》根据适用对象不同，分用人单位适用指南和灵活就业人员适用指南，主要内容如下：
（一）用人单位适用指南：包括登记、核定、申报、征收、业务管理、退费等6大类29项业务、13份表证单书，每项业务均包括业务概述、政策依据、报送材料、办理流程、办理时限、表证单书。
登记：明确了缴费登记、注销、单位信息变更、个人信息变更、个人社保号变更、免参保管理、非正常户解除等业务办理事项。
核定：明确了险种核定、签订电子缴费协议、增减员、缴费工资变动申报等业务办理事项。
申报：明确了自行申报、作废申报、工伤申报等业务办理事项。
征收：明确了清缴社保费、作废已打印票证、打印社保票证等业务办理事项。
业务管理：明确了欠费核销业务办理事项。
退费：明确了退费、退费银行账号修改等业务办理事项。
（二）灵活就业人员适用指南：包括登记核定、信息变更、停保、续保、自行申报、清缴社保费、打印社保票证、退费等12项业务、3份表证单书，每项业务均包括业务概述、政策依据、报送材料、办理流程、办理时限、表证单书。
登记核定：明确了灵活就业人员以个人身份参加社会保险，向税务机关申请办理缴费登记和险种核定的事项。
信息变更：明确了灵活就业人员办理社保缴费登记后，涉及参保信息、个人信息、个人社保号等业务变更的办理事项。
停、续保：明确了灵活就业人员办理停保、续保等业务办理事项。
自行申报：明确了未办理委托银行划缴社保费的灵活就业人员向主管税务机关申报当月社保费的业务办理事项。
清缴社保费：明确了灵活就业人员向税务机关缴纳社保费业务办理事项。
打印社保票证：明确了已缴纳社保费的灵活就业人员可在缴款后根据需要打印社保缴费票证的业务办理事项。
退费：明确了退费、退费银行账号修改等业务办理事项。
